
基本事項

採用年度

採用目的

（解決すべき課題）

人員が必要な部署

希望採用人数

年齢

人材に必要な要素

スキル ① MUST ｏｒ WANT

② MUST ｏｒ WANT

③ MUST ｏｒ WANT

業務経験 ① MUST ｏｒ WANT

② MUST ｏｒ WANT

③ MUST ｏｒ WANT

備えてほしいマインド ① MUST ｏｒ WANT

② MUST ｏｒ WANT

③ MUST ｏｒ WANT

部局要望事項

人事部備考

採用要件作成書


